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دليل المستخدم

المقدمة
 مة ظ ين إلةى اتخةاج متةالات  خيةارات مهنية  ه  إ دى مبادرات صند ق تنمي  الم ارد البشري ، تهدف الب اب  إلى تمكين السع ديين من طلاب  با ثين عن عمل( سبل)ب اب  التثقيف  الإرشاد المهن  

.ت ت ي هجه ال ثيق  على شرح ت صيل  لاستخدام خدمات الب اب .  الإرشاد المهن تناسب قدراتهم  مي لهم عن طريق منظ م  متكامل  من خدمات التثقيف

بدء الاستخدام

بعد الةدخ ل عبةر الةرابط (. لتترب  مستخدم أفضل Google Chromeننصح باستخدام )من خلال المتص ح المف  ضل لديك https://subol.sa/للبد  ف  استخدام النظام، اجهب إلى الرابط 

.س ف تظهر لك الص    الرئيس   بإمكانك استعراض الم ت ى عن طريقها

الصفحة الرئيسة

ال اتهة  الرئيسةي  للب ابة ، 1ت ضةح صة رة. دة منةات االص    الرئيس  تعرض تميع خدمات ب اب  سبل للمستخدم المستل  المستخدم الزائر،  لكن هناك بعض الخدمات الت  تتطلب تستيل الدخ ل للاس

التز  العل ي من الص    ي ت ي على الر ابط الأساسي  للب اب   خيار تغيير
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دليل المستخدم

 تةة ي كمةا ي.  تنسةيق ألة ان الم قةةع  خانة  الب ةة  العةام فة  تميةةع م تة ى الب ابةة 

يليهةا (. 2.2سةيتم جكرهةا بالت صةيل فة  القسةم رقةم )أيضا على تميع خةدمات سةبل 

لمسةةتخدم كمةةا ت تةة ي الصةة    الرئيسةة  علةةى ر ةةلات ا. فيةةدي  تعري ةة  عةةن الب ابةة 

البا ث ن عن عمل، ( 3الدبل م، /طالب التامع ( 2طالب ثان ي ،( 1الأربع   ه  

ضةح الم ظ  ن، الت  تأخجه ف  ت ل  على تميةع خةدمات ب ابة  سةبل كمةا هة  م ( 4

سةي  كةجلك خخةر أخبةار الب ابة  يمكةن ال صة ل لهةا مةن الصة    الرئي. 2ف  ص رة 

(.4ص رة )،  أداة لإعداد السيرة الجاتي  (3ص رة )

ى م اقةع التز  الس ل  مةن الصة    الرئيسةي  ي تة ي علةى رابةط صة    هةدف علة

.الت اصل الاتتماع ،  رقم الاتصال الم  د،  السياسات  الأ كام

.القسم العل ي–الص    الرئيسي  لب اب  سبل : 1ص رة 
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دليل المستخدم

.ر لات المستخدم المستل-الص    الرئيس  : 2ص رة 
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دليل المستخدم

.أداة بنا  السيرة الجاتي -الص    الرئيس  : 4ص رة .الأخبار-الص    الرئيسي  لب اب  سبل : 3ص رة 
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دليل المستخدم

خدمات سبل.2.2
:ت فر ب اب  سبل الخدمات التالي  لكل من المستخدم الزائر  المستل

مقياس الميول..1.22

(. 5ص رة " )تباراجهب إلى ص    الاخ"زريمكن للمستخدم المستل من إترا  اختبار اكتشاف المي ل المهن  عن طريق الدخ ل على ص    المي ل المهن  من الشريط العل ي ثم الضغط على

  مل ه الشخص  على الب اب  ف  كل مره يأخج المستخدم المستل اختبار اكتشاف المي ل المهن  سيتم   ظ نتائج الاختبار ف: ملا ظ . أما المستخدم الزائر ي تاج إلى التستيل للاست ادة من هجه الخدم 

. يمكنه استعراضها ف  أي  قت
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مقياس الميول..2.22

لةى يمكن للمستخدم المسةتل مةن إتةرا  اختبةار اكتشةاف المية ل المهنة  عةن طريةق الةدخ ل ع

" بةاراجهةب إلةى صة    الاخت"ص    المية ل المهنة  مةن الشةريط العلة ي ثةم الضةغط علةى زر 

فة  :  ملا ظة. أما المستخدم الزائر ي تاج إلى التستيل للاست ادة من هجه الخدمة (. 5ص رة )

ختبار ف  مل ةه كل مره يأخج المستخدم المستل اختبار اكتشاف المي ل المهن  سيتم   ظ نتائج الا

.الشخص  على الب اب   يمكنه استعراضها ف  أي  قت

.ص ـــ   مقيــــا  الميـــــ ل: 5ص رة 
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التصنيف العربي..3.1.23

الةدخ ل يمكن للمستخدم المستل من إترا  اختبار اكتشاف المي ل المهن  عن طريق

صة    اجهب إلةى"على ص    المي ل المهن  من الشريط العل ي ثم الضغط على زر 

هةجه أمةا المسةتخدم الزائةر ي تةاج إلةى التسةتيل للاسةت ادة مةن(. 5صة رة " )الاختبار

لمهنة  ف  كل مره يأخج المستخدم المستل اختبار اكتشةاف المية ل ا: ملا ظ . الخدم 

عراضةها فة  أي سيتم   ظ نتائج الاختبةار فة  مل ةه الشخصة  علةى الب ابة   يمكنةه است

. قت

.ص ـــ   المســــار ال ظيــــ  : 6ص رة 
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لترتهةةا كمةةا يمكةةن المسةةتخدم الزائةةر  المسةةتل الب ةة  فةة  مهةةن التصةةنيف العربةة   ف

( 4المتةةةةال التعليمةةةة ، ( 3سةةةةن ات الخبةةةةرة، ( 2المسةةةةت ى التعليمةةةة ، ( 1:  سةةةةب

كما يمكنةه أيضةا مةن اسةتعراض ت اصةيل كةل مهنةه،(. 7انظر إلى ص رة )التخصص 

م ضل  له  يمكن للمستخدم المستل فقط إضاف  المهن إلى قائم  المهن ال.  مقارن  المهن

.عند الضغط على علام  النتم  بتانب اسم المهن 
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ل مةن خةلا( ثةلا  مهةن علةى الأقةل)كما يمكن للمستخدم المستل من مقارن  المهن 

الضغط على

،  مةةن ثةةم الضةةغط علةةى زر 7بتانةةب اسةةم المهنةة  كمةةا فةة  صةة رة " مقارنةة "زر 

.8بأس ل الص    لعرض نتائج المقارن  كما ف  ص رة " نتائج المقارن "

.نتـــائج الب ــــ  ف  المــــهن: 7ص رة 
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 ري  فلترتها يمكن للمستخدم الزائر  المستل الب   ف  مهن التصنيف السنغاف

: سب

متال المهن ،( 1

.التخصــص،  كمـــا يمكنه أيضــا استعـراض ت ــاصيل كل مهـــنه( 2

.نتــائج مقــــارن  المـــــهن: 8ص رة 
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صةات يمكن للمستخدم المستل  الزائر من استعراض المتلات المهنة   التخص

مةةةن خةةةلال الضةةةغط علةةةى زر 10فةةة  التامعةةةات السةةةع دي  كةةةم فةةة  صةةة رة 

تعةرض المتةالات العلمية  11صة رة . ف  شريط خدمات سةبل" التخصصات"

مةةا فةة   التخصصةةات فةة  كةةل متةةال للبكةةال ري    الةةدبل م فةة  كةةل تخصةةص ك

.12ص رة 

التخصصات. 2.2.3

.نتائج الب   ف  التصنيف السنغاف ري: 9ص رة 
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التخصصات: 10ص رة 
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دليل المستخدم

المتالات العلمي : 11ص رة 
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ل ك مية  ا)كما أيضا، يمكن للمستخدم من استعراض قائم  التامعات السع دي  

من(  الخاص 

التة  سةتعرض 10فة  صة رة " التامعات  الكليةات"خلال الضغط على زر 

يمكن الاطلاع على قائم  التخصصات ف . 13قائم  بالتامعات كما ف  ص رة 

.14أي تامع  من خلال الضغط على اسم التامع  كما ف  ص رة 

التخصصات–المتلات العلمي  : 12ص رة 
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دليل المستخدم

التامعات  الكليات السع دي : 13ص رة 
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دليل المستخدم

ل مةةن يمكةةن للمسةةتخدم المسةةتل  الزائةةر مةةن الاطةةلاع علةةى قائمةة  مهةةن المسةةتقب

 رة ف  قائمة  خةدمات سةبل كمةا فة  صة" مهن المستقبل"خلال الضغط على زر 

ائمةة  كمةةا يمكةةن الب ةة   الاطةةلاع علةةى ت اصةةيل كةةل مهنةة   إضةةافتها إلةةى ق. 15

.المهن الم ضل 

مهن المستقبل. 2.2.4

قائم  التخصصات-التامعات : 14ص رة 
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.مهــــن المستــــقبل: 15ص رة 
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دليل المستخدم

أدوات الإرشاد المهني. 2.2.5

:الخدمات المقدم للمستخدم الزائر ه . ف  شريط خدمات سبل" أد ات الإرشاد المهن "يمكن للمستخدم المستل  الزئر من الاست ادة من خدمات الإرشاد المهن  من خلال الضغط على زر 

.متم ع  ال يدي هات لقصص نتاح ف  متالات مختل  : القصص التشتيعي -1

.مقال إرشادي لإعداد السيرة الجاتي : مهارات إعداد السيرة الجاتي -2

.مقالات تثقي ي -3

.مقال إرشادي للمقابلات الشخصي : مهارات المقابل  الشخصي -4

.الانضمام لشبك  الإرشاد المهن  لب اب  سبل-5

.قائم  بمعايير التثقيف  الإرشاد المعن -6

صند ق ت اعل  لت عي  الطلب  ف  المر ل  الثان ي  بالمسارات المهني : أسب ع المهن -7

.المختل    المهارات اللازم  للنتاح بها  مهارات ريادة الاعمال  الإرشاد

.ر ابط لشهادات تط ير المرشدين المهنيين-8
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ن العمل كمـا أن هنــاك خدمات إضــافـي  تقدم فقط للمستخدم المسـتل البا   ع

: ه  الت اصل مع المرشد المهن   ت ت ي على

. تز تلـس  إرشاد مهن  مع مرشـد مهن  ف  أ د فر ع هدف-1

. تــــز تلــــس  إرشـــاد مهــــن  عبر الهـــاتف مع مرشــــد مهــن -2

.فتـــح تجكـــرة إرشــــاد مهــــن -3

المستـــــخدم الزائر–أد ات الإرشــــاد المهــــن  : 16ص رة 
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.الإرشاد المهن  للمستخدم المستل: 17ص رة 



23
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: تز تلس  مع المرشد المهن -1

صة    سةيتم الانتقةال إلةى"  تز تلس  مع المرشةد المهنة "عند الضغط على 

التةاري  يتةب أن يكة ن)ال تز لت ديد الغرض من الاستشارة المكةان،  التةاري  

مةن ثةم اختيةار  قةت . 19كمةا فة  صة رة ( بعد ي مين عمةل مةن تةاري  ال تةز

مةن ثةم تأكيةد معل مةات ال تةز . 20التلس  المناسب من القائم  كما فة  صة رة 

-2. 22؛ ليةةتم مراتعتهةةا مةةن  اعتمادهةةا كمةةا فةة  صةة رة 21كمةةا فةة  صةة رة 

: تز اتصال مع المرشد المهن 

الت اصل مع مرشد مهن : 18ص رة 
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كمةا فة  صة رة (   ال تةزيتب أن يك ن التاري  بعد ي مين عمل من تاري)سيتم الانتقال إلى ص    ال تز لت ديد الغرض من الاستشارة،  التاري  "  تز اتصال مع المرشد المهن  "عند الضغط على 

من ثم اختيار  قت التلس  المناسب من القائم  كما ف . 23

:فتح تجكرة مع المرشد المهن -3. 25من ثم سيتم مراتعتها من  اعتمادها كما ف  ص رة . 24ص رة 

 ن سةيك)، عند تعبئ  تميع ال ق ل الإلزامي   إرسال التجكرة سةيتم الةرد عليهةا مةن قبةل المرشةد المهنة  26سيتم الانتقال لص    التجكرة كما ف  ص رة " فتح تجكرة مع المرشد المهن "عند الضغط على 

(.الرد مت فر ف  الملف الشخص  للمستخدم
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.التز  الا ل- تز تلس  إرشاد مهن  : 19ص رة 
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.التز  الثان - تز تلس  إرشاد مهن  : 20ص رة 
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.التز  الثال - تز تلس  إرشاد مهن  : 21ص رة 
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دليل المستخدم

.التز  الرابع- تز تلس  إرشاد مهن  : 22ص رة 



29
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.التز  الأ ل- تز اتصال مع مرشد مهن  : 23ص رة 



30
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.التز  الثان - تز اتصال مع مرشد مهن  : 24ص رة 
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دليل المستخدم

.التز  الثال - تز اتصال مع مرشد مهن  : 25ص رة 
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ريط العلة ي، من الشة" تستيل دخ ل"للتستيل ف  ب اب  سبل يتم الضغط على 

من ثم إدخال رقم اله ية   تةاري  المةيلاد . 27كما ف  ص رة " تستيل" من ثم 

من ثم إكمال باق  بيانات التستيل المطل ب  كما ف . 28كما ف  ص رة 

عملية التسجيل. 2.3

.فتح تجكرة إرشاد مهن : 26ص رة 
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يتةةب أن يةةتم اسةةتخدام رقةةم تةة ال  بريةةد إلكتر نةة : ملا ظةة . )29صةة رة 

لةةربط صةة يح  اسةةتخدام ن ةة  البريةةد الإلكتر نةة  المسةةتخدم فةة  منصةة  در ب

(.الد رات التدريب  ف  در ب مع منص  سبل
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ر نة  ب ةتح من ثم تأكيد رقم الت ال بإدخةال رمةز الت قةق،  ت عيةل البريةد الإلكت

.الرابط المرسل على البريد المستل

.تستــــيل تـــديد: 27ص رة 
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.المر ل  الأ لى من تستيل ف  الب اب : 28ص رة 
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.المر ل  الثاني  من التستيل: 29ص رة 
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هةا مةن خةلال ت فر ب اب  سبل أداة إعداد السيرة الجاتي   الت  يمكةن ال صة ل إلي

  صة رة كمةا فة" أداة السيرة الجاتي "الص    الرئيسي   من ثم الضغط على زر 

. 31 رة يمكن إعداد السيرة الاتي  باللغة  العربية  أ  الإنتليزية  كمةا فة  صة. 4

:إعداد السيرة الجاتي  يك ن على خم  مرا ل

(.32ص رة )المعل مات الشخصي  -1

(.33صـ رة )المؤهـــلات العلمـــي  -2

أداة السيرة الذاتية. 2.4

.المر ل  الثالث  من التستيل: 30ص رة 
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(.34صــــ رة )الشــــهــــادات -3

(.35ص رة )الخبرات العملي  -4

(.36ص رة )Wordأ  pdfتصدير السيرة الجاتي  بصيغ  -5

.المر ل  الأ لى–السيرة الجاتي  : 31ص رة 
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المر ل  الثالث –السيرة الجاتي  : 33ص رة المر ل  الثاني –السيرة الجاتي  : 32ص رة 
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المر ل  الرابع –السيرة الجاتي  : 34ص رة 
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المر ل  الخامس –السيرة الجاتي  : 35ص رة 
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المر ل  السادس –السيرة الجاتي  : 36ص رة 
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:لمستخدم المستل منيعرض الملف الشخص  تميع بينات ا. ف  الشريط العل ي بالص   " الملف الشخص "يمكن للمستخدم المستل الدخ ل على مل ه الشخص  عن طريق الضغط على زر 

.المهــن  التخصــــصات الم ـــــضل -1

.الد رات التدريبي  المستل بها على منص  در ب-2

(.بمقر هدف)ال رش المســـتل  -3

. نتائج اختبـــــار الميــــــ ل المهن -4

(.العربيـــ   الإنتلـــــيزي )السيــــــرة الجاتــــي  -5

.التــــجاكر الم تــــ     المغـــــلق -6

(.تجاكر الإرشاد المهن ، م اعيد  تز تلس  أ  اتصال مع مرشد مهن )خدمات الإرشاد المهن  -7

.البيــــانات الشخصــــي  لمســــــتخدم المســـــتل-8

الملف الشخصي للمستخدم المسجل. 2.5
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الملـــف الشخـــص : 37ص رة 



..شكـــــــرًا


